РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КРАСНОСУЛИНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА

МИХАЙЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.02.2009 г.                                          № 10                          х. Михайловка

Об утверждении Инструкции по

делопроизводству в Администрации

Михайловского сельского

поселения


В целях дальнейшего совершенствования системы документационного обеспечения управленческой деятельности Администрации Михайловского сельского поселения, установления единого порядка ведения делопроизводства в отраслевых органах  местного самоуправления на основании ст. 23 Устава муниципального образования «Михайловское сельское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Инструкцию по делопроизводству в Администрации Михайловского сельского поселения (приложение).

2. Специалисту I категории Администрации Михайловского сельского поселения Кандюриной И.Н. обеспечить соблюдение настоящего постановления, разработать соответствующую инструкцию по делопроизводству и ввести ее в действие.


3. Ознакомить работников администрации Михайловского сельского поселения с инструкцией.


4.  Контроль за исполнением постановления возложить на специалиста I категории  Кандюрину И.Н.


Глава Михайловского


сельского поселения                                                      С.М. Дубравина 
