УТВЕРЖДАЮ
Глава  Михайловского
сельского поселения

________ С.М. Дубравина

«__» __________ 201_г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ВОДИТЕЛЯ

Раздел 1. Общая часть

1.1. Водитель относится к категории рабочих, принимается и увольняется на работу распоряжением Главы Администрации.

1.2. Водитель подчиняется непосредственно Главе Администрации.

1.3. В своей деятельности водитель руководствуется:

          - нормативными документами по вопросам выполняемой работы;

          - правилами внутреннего трудового распорядка;

          - распоряжениями и постановлениями Главы Администрации;

          - настоящей должностной инструкцией.

1.4.    Водитель должен знать:

          - назначение, устройство, принцип действия, работу и обслуживание

            агрегатов;

          - механизмов и приборов обслуживаемых автомобилей;

          - правила дорожного движения и технической эксплуатации

            автомобилей;

          - основы безопасности движения; причину и способы обнаружения 

            неисправностей, возникающих в процессе эксплуатации автомобиля;
         -  порядок проведения технического обслуживания и правила хранения

            автомобилей в гаражах и на открытых стоянках;

         -  правила эксплуатации аккумуляторных батарей и автомобильных шин

         -  влияние погодных условий на безопасность движения;

         -  способы предотвращения дорожно-транспортных происшествий;

         -  правила заполнения первичных документов по учету работы

            обслуживаемого автомобиля.

   1.5.   Во время отсутствия водителя его обязанности выполняет в 

            установленном порядке назначаемый заместитель, несущий полную

            ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него

            обязанностей.

Раздел 2. Задачи и обязанности.
2.1 Управлять легковым автомобилем всех типов.

2.2 Заправка автомобиля топливом, смазочными материалами и охлаждающей жидкостью.

2.3 Проверка технического состояния и прием автомобиля перед выездом на линию, сдача его и постановка на отведенное место по возвращению.

2.4 Оформление путевых документов.

Раздел 3. Права

3.1 Водитель имеет право:

- знакомится с распоряжениями и постановлениями Администрации поселения, касающимися его деятельности;

- требовать от Администрации обеспечение необходимыми материалами для выполнения своих обязанностей.

Раздел 4. Ответственность.

4.1 Водитель несет ответственность:

- за неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ;
- за совершение в процессе осуществления своей деятельности правонарушений – в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ;

- за причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым, уголовным и гражданским законодательством РФ;

- за нарушение внутреннего трудового распорядка.

С инструкцией ознакомлен(а)

____________/                           /

«___»____________          год.

